AKTYN FINANSE-KSIEGOWOSC

Program Aktyn Finanse-Ksiegowos¢ jest przeznaczony do prowadzenia ewidenciji ksiegowej w petnej formie.
Dostepne Automaty Ksiegowe pozwalajg na szybkie wypetnianie obowigzkéw ksiegowych a bogate mozliwosci
otrzymywania zestawien danych czynig program doskonatym narzedziem wspomagajagcym zarzgdzanie
przedsiebiorstwem. Ze wzgledu na mozliwos¢ obstugi wielu podmiotéw gospodarczych moze by¢ on
wykorzystywany przez biura rachunkowe.

Grupowanie dokume ntéw

RIVER Jacek Bator Sp. j.

Aktyn Finanse-Ksiegowos¢ maksymalnie utatwia proces wprowadzania danych.
Liczne mechanizmy wspomagajg ten najbardziej pracochionny inuzacy aspekt
pracy ksiegowego znacznie skracajgc czas przeznaczany na te czynnosci.

W programie zaproponowano sposob ujmowania dokumentéw w rejestry ksiegowe,
co pozwala na grupowanie dokumentow tego samego typu (osobno faktury
sprzedazy, dokumenty magazynowe, itd.) i numerowanie ich w obrebie rejestrow.
Dzieki takiemu prowadzeniu ewidencji zachowane sg zasady systematycznosci
i chronologicznosci wprowadzania zapisow ksiegowych. Sposéb numeraciji
dokumentéw moze by¢é automatyczny badz reczny w zaleznosci od decyzji
uzytkownika.
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Ksiggowe |£al |
Kod |Nazwa |T_l,l|:| |Numeracia |;|
| POZ0STZAK, Pozostabe zakupy Wielodowadowy Miesieczna
|| PPST1 Przezunigcia PP - stanowisko 1 Bezdowadawy £ imparku
| FPSTZ Przesunigcia PP - stanowiskno 2 Bezdowadowy Z impartu
|| PRODST Produkcja - stanowisko 1 Bezdowodowy £ imnporku
| FRODSTZ2 Produkcia - stanowizko 2 Bezdowadowy Z impartu
|| PwWST Przesunigcia PW - stanowisko 1 Bezdowodowy £ imnporku
| PwiST2 Przesuniecia P - stanowizko 2 Bezdowadowy £ impartu
| |RAPEASSTI Raport kagow - stanowizko 1 wielodowodomy £ importu
|| RAPKASSTZ Raport kasowy - stanowizko 2 Wiglodowaodowy £ impartu _I

| |REZZAKSTY Rozliczenie TD i DM - stanowizhko 1 Bezdowodowy £ importu
i 2 nie TO i DM - 5 A |2 irmpartu
| RWwWST1 Rozchod wewnetrzny - stanowisko 1

Z impartu
|| RWST2 Rozchdd wewnetrzny - stanowisko 2 Bezdowadowy £ impartu
| SPRZFAST Sprzedaz FA RA - stanowisko 1 1-dowvsodowy Z impartu
|| SPRZFASTZ Sprzedaz FA RA - stanowisko 2 1-dowodowy Z impartu
| SPRZFASTI Sprzedaz P4, - stanowizko 1 1-dowsodowy Z impartu
|| SPRZFASTZ Sprzedaz PA - stanowisko 2 1-dowvsodowy Z imnportu
| WwBST1 "Wycigg bankowy - stanowisko 1 Wiglodowaodowy Z impartu j
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Klasyczny sposob
wprowadzanie dokumentéw

Konta korespondujace

Wzorce ksiegowan

Wzorce dokumentéw

Wspdipraca z programami
z pakietu Aktyn

RIVER Jacek Bator Sp. j.

Dokument do systemu mozemy wprowadzi¢ recznie podajgc konto i wpisujac kwote
po stronie WN lub MA tego konta oraz opis ksiegowanej pozycji. Do dyspozycii
mamy stownik z listg kont, za pomocg ktérego w tatwy sposéb mozemy odnalezé
wiasciwe konto. Konta mozemy szukaé po jego symbolu lub nazwie. Jezeli konto
zwigzane jest z kontrahentem to wowczas mozemy réwniez przeszukiwaé baze kont
po réznych danych opisujgcych kontrahenta np. po numerze NIP.

Program wspomaga takze wpisywanie opisow dekretow. Uzytkownik moze
skorzysta¢ ze stownika opiséw wprowadzonych wczeéniej do systemu, co znacznie
przyspiesza prace. Istnieje rowniez mozliwo$¢ automatycznego przepisywania opisu
do nastepnego dekretu.
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Innym udogodnieniem w procesie wprowadzania dokumentéw jest opcja Konta
korespondujgce, ktérej zadaniem jest automatyczne tworzenie zapiséw na kontach,
ktére pozostajg w stosunku do siebie w okreslonych relacjach.

Program dysponuje mechanizmami minimalizujgcymi liczbe wykonywanych operacii
takich jak kopiowanie pozycji dokumentu czy tez bilansowanie dokumentu. Nie ma
réwniez koniecznosci ponownego wprowadzania informaciji — program wykorzystuje
odpowiednie informacje z zapisu ksiegowego (np. daty, numery, dane kontrahenta)
do tworzenia faktury lub rozrachunku.

System kontroluje poprawno$é wprowadzanych danych. Dokument rejestrowany do
ksiag rachunkowych musi by¢ zbilansowany. Sprawdzana jest rowniez zgodno$é
zapisu na koncie z kwotg rozrachunku oraz kwotami na fakturze.

Alternatywnym sposobem pracy z programem jest wykorzystanie mechanizméw,
ktére automatycznie rozksiegujg dokument na podstawie zdefiniowanych wczesniej
wzorcow. Do dyspozycji mamy opcje Wzorce ksiegowari oraz opcje Wzorce
dokumentow.

Wzorce ksiegowan wykorzystujg informacje wprowadzone do tabelki faktury do
automatycznego rozksiegowania na kontach. Opcje mozemy wykorzysta¢ do
wprowadzania danych na podstawie faktur VAT. MozZe wiec stuzyé do rejestrowania
operacji zakupu towardéw, zakupéw kosztowych oraz transakcji sprzedazy. Program
na podstawie odpowiednich wzorcéw oraz operujgc na kwotach netto, brutto, VAT
tworzy gotowy dekret ksiegowy, ktéry mozna jeszcze modyfikowaé lub rozszerzac
o kolejne zapisy.

Opcja Wzorce dokumentow stuzy do wprowadzania pozostatych typow operacii
gospodarczych. Za jej pomocg zautomatyzowa¢ mozna proces wprowadzania
danych dotyczacych m.in.: list pfac, not amortyzacyjnych.

Program wspétpracuje z innymi programami z pakietu Aktyn. MozZliwy jest import
dokumentéw wystawianych w systemie sprzedazy Aktyn Pro, automatyczne
rozksiegowanie listy ptac tworzonej w programie Aktyn Ptace-Kadry Pro oraz noty
amortyzacyjnej generowanej przez program Aktyn Srodki Trwate.
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Status dokumentu

Praca z dokumentami

Dokumenty wprowadzone do systemu mogg mie¢ rézny status. Po pierwsze
dokument moze znajdowac sie w Notatniku. Wowczas taki dokument moze byc¢
niezbilansowany. Traktuje sie go jako wstepnie wprowadzony, przeznaczony do
dalszej obrobki. Taki dokument nie jest ujmowany na wydrukach ksiag
rachunkowych.

Po drugie dokument moze byé zarejestrowany. Wymagane jest zbilansowanie
takiego dokumentu. Dokument zarejestrowany dostepny jest do dalszej edyciji.
Widoczny jest jednak na wydrukach ksigg rachunkowych.

Wreszcie dokument moze mie¢ status dokumentu zaksiegowanego. Dalsza
modyfikacja takiego dokumentu jest juz niemoZliwa.

Program posiada szerokie mozliwosci w zakresie pracy z dokumentami. MoZliwe
jest globalne rejestrowanie i ksiegowanie wybranych dokumentdéw, przenoszenie
dokumentéw pomiedzy rejestrami oraz okresami sprawozdawczymi. Liczne
mechanizmy filtrujgce dane pozwalajg na szybkie odnalezienie poszukiwanego
dokumentu.

Zapewniony jest $lad rewizyjny pozwalajgcy na zidentyfikowanie uzytkownika, ktory
wprowadzit dany dokument, a takze dotarcie do okreslonego dokumentu z r6znych
modutéw programu np. z poziomu rozrachunku czy tez faktury. W prosty sposob
mozna zorientowa¢ sie czy dany dokument =zostat wprowadzony recznie
bezposrednio do systemu finansowo-ksiegowego czy tez zostat zaimportowany
zinnych modutéw.

WSPARCIE W ZAKRESIE ZARZADZANIA ROZRACHUNKAMI

Kontrola stanu
rozrachunkéw

Filtrowanie i sortowanie
danych

Zaawansowane raporty

Potwierdzenie sald

Przelewy

Automatyczne rozliczanie
rozrachunkow

Definiowanie listy
rozrachunkéw

RIVER Jacek Bator Sp. j.

Program posiada szerokie mozliwosci w zakresie zarzgdzania rozrachunkami.
Zapewnia petng kontrole stanu naleznos$ci i zobowigzan. W programie
zapamietywana jest petna historia pfatnosci za poszczegélne rozrachunki co
umoZzliwia precyzyjne ustalenie stanu rozrachunkéw na dany dzien.

Zastosowanie rozbudowanych mechanizméw sortowania i filtrowania danych
pozwala na szybkie wyszukiwanie zadanych transakcji. Jednym kliknieciem myszy
uzyskujemy dostep do rozrachunkéw nierozliczonych, rozliczonych badz wszystkich
niezaleznie od ich statusu. Mozemy réwniez wyswietla¢ liste rozrachunkéw, ktére sg
zobowigzaniami lub naleznosciami, szuka¢ rozrachunkéw dla danego konta lub
kontrahenta, sortowac liste rozrachunkéw wedtug dowolnej cechy, tworzyé
zapytania podajac kilka kryteriéw dla poszukiwanych danych.

Uzytkownik ma do dyspozycji zaawansowane raporty za pomocg ktorych moze
uzyska¢ zgdang informacje. Generowany wydruk moze prezentowac informacje
o rozrachunkach na dany dzien lub z wybranego okresu czasu, zawieraé dane
o rozrachunkach rozliczonych lub nierozliczonych, zwigzanych z transakcjami
zakupu lub sprzedazy.

Program umozliwia tworzenie wydruku potwierdzenia salda na dany dzien dla
wybranego kontrahenta. Potwierdzenia salda mozna drukowac seryjnie.

Istnieje mozliwos¢ wygenerowania wydruku przelewu oraz oznaczenia dla ktérych
rozrachunkdéw taki dokument byt przygotowany.

Program automatyzuje rozliczanie rozrachunkéw z kontrahentami. UmozZliwia
automatyczne generowanie dowodu ksiegowego na podstawie informacji o zaptacie
rozrachunkow.

Waznym elementem funkcjonalnosci moduitu rozrachunkowego jest mozliwos¢

definiowania wygladu listy rozrachunkdw zapewniajgcego  otrzymywanie
optymalnego zestawu informacji.
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OKRESY SPRAWOZDAWCZE ORAZ OPERACJE OKRESOWE

Przepisywanie ustawien

Automatyczny bilans
otwarcia

Ciagta struktura
rozrachunkéw

Automat Ksiegowy

Praca na przetomie miesiecy

Data biezaca

RIVER Jacek Bator Sp. j.

Program wyposazony jest w liczne mechanizmy wspomagajgce prace na przetomie
lat ksiegowych oraz okreséw sprawozdawczych. Otwierajgc nowy rok ksiegowy
uzytkownik moze zdecydowac czy chce przepisac istniejgce konta do nastepnego
roku, czy tez bedzie te konta tworzyt od nowa. Automatycznie generowane sg
réznego typu wzorce ksiegowania utworzone w poprzednim roku oraz sprawozdania
finansowe.

System automatycznie generuje bilans otwarcia na rok nastepny. Program ustala
salda koncowe na kontach w roku poprzednim i na tej podstawie tworzy bilans
otwarcia na rok przyszly. Uzytkownik moze jednak recznie zmodyfikowac
zaproponowane kwoty.

W programie zastosowano cigglg strukture rozrachunkéw. Oznacza to ze informacja
0 rozrachunku niezalezna jest od zatwierdzonego bilansu otwarcia. Uzytkownik
moze wiec pracowac w kolejnym roku bez konieczno$ci zapisania bilansu otwarcia
i mie¢ petng informacje o stanie nalezno$ci i zobowigzan.

Bogatg funkcjonalno$¢ oferuje modut Aufomat Ksiegowy. Umozliwia on miedzy
innymi wykonywanie automatycznych przeksiegowan powtarzajgcych sie co
miesigc. Mechanizm ten mozna wykorzysta¢ np. do rozliczania kosztéw dziatalno$ci
przedsiebiorstwa, do przeksiegowan zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

= Automat ksiegujacy =

- 0 i | D ?
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[ Przeksiegowanie VAT

M Mota amortpzacyna

Program umozliwia rownolegtg prace w wiecej niz jednym miesigcu ksiegowym, nie
narzucajagc w tym zakresie zadnych ograniczen. Niezaleznie mozna pracowac np.
majac otwarty na pierwszym stanowisku miesigc pierwszy, a na drugim stanowisku
miesigc nastepny. Oznacza to mozliwo$¢é biezacej pracy w kolejnym okresie
sprawozdawczym i réwnoczesng weryfikacje poprawnosci poprzedniego miesigca.

Okresy obliczeniowe
+ =28 ?
Dhugosc roku |'| riesigs ;I Miezsiac poczatkowy lﬂtyu:zeﬁ li

Mr kl:uI.INazwa !Status |Data od |Data do IFh:uk I_*:j

|| 1 styczed Cibyarky 2003-01-0 2003-071-31 2003

| 2 luty Cibwrarky 2003-02-m 2003-02-28 2003

| | 3| marzec Migak by 2002-03-M 2003-03-1 2003

|| 4 kwiecien Higak 2003-04-01 2003-04-30 2003

|| 5 maj Migakbywny 2003-05-0 2003-05-31 2003
’ Parl = L = e | Mizalkt A 2003-08-07 2003-08-30 2003

7 lipiec Migak by 2003-07-m 2003-07-31 2003

Program umozliwia tatwe przechodzenie pomiedzy poszczegdlnymi miesigcami
ksiegowymi. MoZliwe jest roéwniez ustawienie daty biezacej, ktdéra bedzie
automatycznie podpowiadana w trakcie wprowadzania kolejnych dokumentéw.

Aktyn Finanse-Ksiegowos$¢



Wydruk ksiag rachunkowych

Przygotowanie raportu

Sprawozdania finansowe

Wydruki zwigzane
z rozrachunkami

Wydruki rejestrow VAT

Polityka rachunkowosci

System Aktyn Finanse-Ksiegowos¢ oferuje bogaty wybor zestawien ksiegowych,
stuzacych zaréwno do wiasciwego rozliczenia sie firmy ze zobowigzan publiczno—
prawnych jak rowniez do uzyskiwania informacji niezbednych do podejmowania
decyszji.

Program dysponuje podstawowymi zestawieniami ksiegowymi. Mozliwe jest
automatyczne stworzenie i wydrukowanie m.in.: zestawienia obrotéw i sald,
dziennika dokumentéw, wydruku ksiegi gtdwnej zawierajecej szczegdtowe
zestawienie transakcji na kontach. MoZliwy jest rowniez wydruk listy dokumentéw
z podziatem na poszczegdlne rejestry ksiegowe

Uzytkownik przygotowujagc wydruk moze okresli¢ zakres kont oraz okres
sprawozdawczy, zdefiniowa¢ tytut wydruku a takze ustawi¢ inne szczegolowe
parametry wplywajgce na zakres prezentowanych danych.

Program pozwala na zdefiniowanie dodatkowych zestawien potrzebnych w pracy
dziatu ksiegowosci. Uzytkownik moze przygotowa¢ wydruk bilansu, rachunku
wynikéw oraz innych niezbednych mu raportow.

Modut rozrachunkowy dostarcza zestaw raportéw zapewniajacych petng kontrole
nad stanem nalezno$ci i zobowigzan oraz skuteczne zarzadzanie przeptywami
pienieznymi.

Pogram umozliwia tworzenie dowolnej liczby rejestrow VAT oraz konfigurowanie ich

wydrukow.

Program pozwala na wydrukowanie stosowanego w firmie planu kont, co stanowi
wazny element niezbednych do udokumentowania zaktadowych zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci jednostki.

Elastyczne definiowanie
planu kont

Konto ksiegowe

RIVER Jacek Bator Sp. j.

Program oferuje szerokie mozliwosci w zakresie definiowania parametrow
wptywajacych na funkcjonowanie systemu. Najwazniejsza cechg systemu jest
mozliwos¢ elastycznego definiowania planu kont ksiegowych co pozwala na
dostosowanie programu do indywidualnych wymagan uzytkownika.

W programie mozemy zdecydowac czy konto ma charakter bilansowy, wynikowy
czy statystyczny. Konto statystyczne to konto pozabilansowe, dla ktdrego
w dokumencie nie jest sprawdzana zgodno$¢ sum ksiegowan po stronie WN i MA.
Konto mozZzemy zaktada¢ z poziomu planu kont badZz dynamicznie w czasie
wprowadzania dokumentu ksiegowego.

Aktyn Finanse-Ksiegowos$¢



Konta korespondujace

Budzety

Rok obrachunkowy

Automatyzacja pracy
programu

Rejestry ksiegowe i rejestry
VAT

Sprawozdania finansowe

Pozostate parametry
systemu

RIVER Jacek Bator Sp. j.

Plan kont [ x|
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Symb. | &nalityka =]
L mo 2 Budynki i lokale Bilahzowme [ R
| mo 3 Urzadzenia techniczne | mazzyny Bilanzowe oOooOoQg =
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Dla konta skonfigurowa¢ mozemy konta korespondujgce, na ktérych w czasie
wprowadzania dokumentéw automatycznie tworzone beda zapisy.

Mozliwe jest ustalenie budZzetéw dla poszczegdlnych kont. JeZeli budzet taki
zostanie w danym miesigcu przekroczony program poinformuje uzytkownika o tym
fakcie.

System umozZliwia ustalenie dowolnej dtugosci roku ksiegowego oraz miesigca
rozpoczynajacego ten rok.

Program pozwala na stworzenie stownika opiséw zdarzen gospodarczych, z ktérego
uzytkownik bedzie korzystat w czasie wprowadzania dekretéw ksiegowych.

W programie zastosowano wiele mechanizméw automatyzujgcych wprowadzanie
danych do systemu. Uzytkownik moze przygotowa¢ klucze rozksiegowania
dokumentéw wystawianych w systemie magazynowym. Automatycznie mozna tez
rozksiegowa¢ dokumenty wprowadzane bezposrednio do programu finansowo-
ksiegowego.

Program umozliwia definiowanie dowolnej ilosci rejestréw ksiegowych i rejestrow
VAT. Konfiguracja rejestru ksiegowego pozwala zdecydowaé m.in. o sposobie
numeracji dokumentéw w jego obrebie.

Konfigurowalne sg wydruki rejestrow VAT. Uzytkownik ma mozliwo$¢ uzyskania
czesciowych rejestrow lub tez jednego zbiorczego rejestru (oddzielnie dla sprzedazy
i zakupu).

Program pozwala na skonfigurowanie wydrukéw sprawozdan finansowych — bilansu
i rachunku wynikéw oraz innych raportow wynikajgcych z potrzeb informacyjnych
firmy.

Uzytkownik moze réwniez konfigurowa¢ program w zakresie rozrachunkoéw, stawek
odsetek, stawek VAT, danych kontrahenta oraz innych parametréw pracy programu.

Aktyn Finanse-Ksiegowos$¢



KOMFORT | BEZPIECZENSTWO UZYTKOWANIA PROGRAMU

Interfejs

Mysz i klawiatura

Mechanizmy Windows

Baza demonstracyjna

Kopie bezpieczenstwa

Uprawnienia uzytkownika

Nowoczesna baza danych

Praca w sieci komputerowej

RIVER Jacek Bator Sp. j.

Interfejs programu jest czytelny i przejrzysty. Funkcje programu pogrupowane sg
w sposOb pozwalajgcy uzytkownikowi na szybkie dotarcie do poszukiwanej opcji.
System zapewnia mozliwos¢ postugiwania sie zarbwno myszg jak i klawiatura.
Najwazniejsze opcje programu mozna wywotaé korzystajgc z prostych i intuicyjnych
symboli graficznych (ikon) lub za pomocg skrétéw klawiszowych.

Program wykorzystuje obstuge standardowych mechanizméw Windows. Miedzy
innymi pozwala na generowanie graficznych wydrukéw, ktérych obstuga jest
jednolita dla catego programu.

Program dysponuje zaawansowanymi mechanizmami utatwiajgcymi prace z duzg
iloscig danych.

Program wyposazano w demonstracyjng baze danych, dla ktérej skonfigurowano
przyktadowy plan kont i inne parametry systemu. Dzieki temu uzytkownik moze
szybko i fatwo zapoznaé sie z bogatg funkcjonalnoscig programu.

Program Aktyn Finanse-Ksiegowo$¢ wyréznia sie na rynku zaawansowanymi
mechanizmami w zakresie zabezpieczenia danych. Uzytkownik moze zdefiniowaé
automatyczne wykonywanie kopii bazy danych, decydujac jakie pliki i co jaki okres
czasu majg by¢ archiwizowane. Korzystajgc z modutu administracyjnego
Uzytkownik moze samodzielnie wykona¢ kopie zapasowg danych oraz odtworzy¢ ja
w przypadku awarii danych.

Trzecim mechanizmem ochrony danych jest moZliwos¢ wigczenia tzw. cienia, ktéry
jest kopig programu tworzong réwnoczesnie z jego pracg. Program mozemy
skonfigurowa¢ tak by tworzyt dowolng liczbe cieni i zapisywat je w roznych
katalogach na réznych dyskach. W razie probleméw z danymi system
automatycznie wczyta zapisane w cieniu informacje.

Program ma rozbudowang opcje definiowania uprawnienn dla poszczegdlnych
uzytkownikéw, ktérym nadaje sie prawo dostepu do okreslonych funkcji systemu
oraz do okreslonych firm, jezeli program pracuje w wersji wielofirmowej. Dzeki
takiemu rozwigzaniu zarzadzajgcy systemem decyduje, ktoére funkcje bedg
obstugiwane przez danego pracownika, a ktére beda dla niego niedostepne.

Poufno$¢ danych zawartych w programie finansowo—ksiegowym zapewniona jest
miedzy innymi dzieki opcji zablokowania przez uzytkownika pracy na stanowisku
komputerowym. Jezeli uzytkownik musi opusci¢ na chwile swoje stanowisko pracy
nie musi wylacza¢ programu, a tylko klika odpowiednig ikone na jego gtdwnym
oknie. Aby ponownie uaktywni¢ program uzytkownik musi poda¢ swoj identyfikator
i hasto. Zatem nikt postronny w czasie nieobecno$ci pracownika nie bedzie miat
dostepu do danych.

Opcje programu zwigzane z administracjg baza danych sg zarezerwowane tylko dla
administratora systemu. Tylko uzytkownik o takich uprawnieniach bedzie mégt
zatozy¢é nowg baze danych, odtworzy¢ kopie bezpieczenstwa, zatozy¢é nowego
uzytkownika czy tez skorzystaC z opcji serwisowych. Dzeki takiemu rozwigzaniu
tylko kto$ o odpowiednich kwalifikacjach (uprawnieniach) bedzie wykonywat
operacje na bazie danych co zwieksza bezpieczenstwo informacji w niej
przechowywanych.

Tworzac system finansowo—ksiegowy wykorzystano nowoczesng platforme
bazodanowg InterBase SQL. Jest to baza typu klient—-serwer zapewniajgca z jednej
strony komfort pracy dla uzytkownika, a z drugiej bezpiecze nstwo danych.

Program przystosowany jest do pracy na pojedynczym komputerze, w sieci
Windows 9x/2000/NT, a takze w sieci opartej na serwerze Linux.

Aktyn Finanse-Ksiegowos$¢



